                                                                                                    План мероприятий 

по подготовке к государственной итоговой аттестации выпускников 9 классов, 
освоивших программы основного общего образования в 2019-20120 учебном году в МАОУ «Первомайская СОШ»
	№ п/п
	Перечень мероприятий
	Вид документа
	Сроки
	Ответственные исполнители

	1. Нормативное правовое, методическое обеспечение государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших образовательные программы основного общего образования

	1.1. 
	Разработка и утверждение плана подготовки к государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших образовательные программы основного общего образования
	План мероприятий
	Сентябрь
	Заместитель директора по УВР Кунакбаева А.Е.

	1.2. 
	Подготовка приказов, регламентирующих проведение государственной итоговой аттестации   учащихся, освоивших    образовательные программы основного общего образования:

· о назначении ответственных за подготовку к государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших образовательные программы основного общего образования; 

· об организации работы телефонов «горячей линии» по вопросам государственной итоговой аттестации учащихся освоивших образовательные программы основного общего образования

· о назначении ответственных за учет подачи заявлений выпускников;

· о допуске учащихся 9 классов к государственной итоговой аттестации;

· о назначении лиц, ответственных за доставку выпускников в ППЭ по общеобразовательным предметам;

· о назначении ответственных за ознакомление выпускников с результатами государственной итоговой аттестации.
	Приказы
	Сентябрь – июнь
	Директор школы Жамбуршин К.А.

	2. Анализ проведения государственной итоговой аттестации 

	2.1. 
	Использование статистических и аналитических материалов в работе педагогов:
· подготовка рабочих программ по предметам;

· организация и проведение консультаций по предметам;

· участие педагогов в заседаниях РМО по предметам;

· формирование и корректировка плана подготовки к ГИА.
	Аналитические и статистические материалы; поэлементный анализ решаемости заданий по предметам
	Сентябрь – май
	Заместитель директора по УВР

Кунакбаева А.Е.

Учителя предметники

	3. Меры по повышению качества преподавания учебных предметов

	3.1. 
	Участие педагогов в серии семинаров – практикумов по темам, вызывающим наибольшие затруднения у учащихся
	Материалы с семинаров
	Октябрь – май
	Заместитель директора по УВР

Кунакбаева А.Е.

Учителя- предметники

	3.2. 
	Участие в работе «Сетевой школы» для педагогов, курсов повышения квалификации
	Материалы с семинаров


	Ноябрь
	Учителя -предметники

	3.3. 
	Участие в online консультациях, практических занятиях для выпускников по темам, вызывающим наибольшие затруднения у учащихся
	Материалы с семинаров, практических занятий
	Октябрь  – май
	Заместитель директора по УВР

Кунакбаева А.Е.

Учителя предметники

	4. Организационные мероприятия по подготовке к государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших образовательные программы основного общего образования

	4.1. 
	Первичное анкетирование: сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в форме ОГЭ
	Сводная информация
	Сентябрь
	Заместитель директора по УВР

Кунакбаева А.Е.

	4.2. 
	Организация для выпускников консультаций по предметам для подготовки к экзаменам в форме ОГЭ
	График консультаций
	Сентябрь
	Заместитель директора по УВР

Кунакбаева А.Е.

	4.3. 
	Семинары о технологии проведения ОГЭ для учителей, учащихся, классных руководителей.
	Презентация, инструктивные материалы
	Сентябрь - февраль
	Заместитель директора по УВР

Кунакбаева А.Е.

	4.4. 
	Индивидуальные консультации для педагогов, учащихся и их родителей по вопросам подготовки и проведения ОГЭ
	Листы информирования
	Сентябрь - май
	Заместитель директора по УВР

Кунакбаева А.Е.

	4.5. 
	Оформление в учебных кабинетах информационных стендов по подготовке к государственной итоговой аттестации по предмету
	Информационные стенды


	Сентябрь - май
	Учителя  предметники

	4.6. 
	Классные часы по теме «Подготовка к государственной итоговой аттестации»

Рассматриваемые вопросы: 

· общие стратегии подготовки;

· работа с демонстрационными версиями ОГЭ;

· ознакомление с официальными сайтами по подготовке к ОГЭ.
	Протоколы классных собраний
	Сентябрь - май
	Кл. рук-тель  9 класса Тлеумаганбетова Ж.Е.


	4.7. 
	Консультации – тренинги с выпускниками по заполнению бланков ОГЭ 
	
	Сентябрь - май
	Учителя предметники

	4.8. 
	Сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в форме ОГЭ, согласий на обработку персональных данных.
	Заявления, согласия на обработку персональных данных
	Январь
	Заместитель директора по УВР

Кунакбаева А.Е.

	4.9. 
	Работа с педагогическим работниками на заседаниях ШМО:

· Анализ типичных ошибок при сдаче ОГЭ;

· Анализ планируемых изменений в структуре КИМов по предметам в 2020 году;

· Рассмотрение организационных вопросов подготовки к ГИА; 

· Изучение опыта работы учителей русского языка и математики по подготовке выпускников к ОГЭ
· Семинар-практикум «Правила заполнения бланков ОГЭ»

· Ознакомление с демоверсиями, кодификаторами и спецификацией

· Обзор текущей информации по проведению государственной итоговой аттестации
	Протоколы заседаний предметных кафедр, справки
	В течение года
	Руководители ШМО

	4.10. 
	Работа с педагогическим работниками, участвующими в проведении государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших образовательные программы основного общего образования (организаторами в аудитории, организаторами вне аудитории в пунктах проведения ОГЭ):
· инструктажи с организаторами в аудитории, организаторами вне аудитории в пунктах проведения ОГЭ;

· изучение и использование в работе инструктивных материалов по проведению ГИА

· формирование заявок на обучающее мероприятия
	Листы информирования и регистрация инструктажей,

Заявки на обучающие мероприятия
	В течение года
	Заместитель директора по УВР

Кунакбаева А.Е.

Учителя, привлекаемые к проведению ГИА

	4.11. 
	Обеспечение участия учителей в мероприятиях по подготовке к ОГЭ, организуемых РОО, МО области.
	
	В течение года
	Заместитель директора по УВР Кунакбаева А.Е.

	4.12. 
	Проведение репетиционных ОГЭ по русскому языку и математике, по предметам по выбору 
	Анализ результатов, аналитические справки
	В течение года/Апрель
	Заместитель директора по УВР

Кунакбаева А.Е.

руководители ШМО

	4.13. 
	Работа с учащимися «группы риска» и их родителями (законными представителями) несовершеннолетних учащихся
	Протоколы совета по профилактике
	В течение года
	Заместитель директора по УВР Кунакбаева А.Е.

	5. Организация и обеспечение деятельности комиссий по проведению государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших образовательные программы основного общего образования

	5.1. 
	Формирование списочного состава организаторов (педагогов), привлекаемых к проведению ГИА – 9, внесение сведений в РИС
	Письма
	Октябрь – декабрь
	Заместитель директора по УВР 

Кунакбаева А.Е.

	6. Определение организационно – территориальной схемы проведения государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших образовательные программы основного общего образования 

	6.1. 
	Определение мест ознакомления участников ОГЭ с результатами экзаменов.
	Письма
	Май
	Заместитель директора по УВР 
Кунакбаева А.Е.

	7. Организация информирования участников государственной итоговой аттестации, их родителей (законных представителей), общественности по вопросам организации и проведения государственной итоговой аттестации

	7.1. 
	Реализация плана работы по информированию участников образовательного процесса и общественности по вопросам ГИА:

· оформление информационных стендов «Государственная итоговая аттестация»;

· проведение собраний выпускников, организация внеклассных мероприятий;

· индивидуальное и групповое консультирование, разъяснительная работа по изменениям в нормативных документах, регламентирующих проведение ГИА 9 для  выпускников и родителей (законных представителей);
	Протоколы собраний, листы информирования
	В течение года
	Заместитель директора по УВР 

Кунакбаева А.Е.

	7.2. 
	Информирование участников образовательного процесса и общественности по вопросам ГИА в соответствии с документами Министерства образования и науки РФ, Рособрнадзора, ФГБУ «Федеральный центр тестирования», ФИПИ.
	Протоколы собраний, листы информирования
	В течение года
	Заместитель директора по УВР 

Кунакбаева А.Е.

	7.3. 
	Ознакомление участников государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, родителей (законных представителей) с материалами, регламентирующими проведение ГИА (общешкольные и классные собрания)
	Протоколы собраний
	Октябрь – май
	Заместитель директора по УВР 

Кунакбаева А.Е.

Кл. рук-тель 9 класса:

Тлеумаганбетова Ж..Е.

	7.4. 
	Размещение официальных документов  Министерства образования и науки РФ, Рособрнадзора, ФГБУ «Федеральный центр тестирования», ФИПИ, Департамента образования и молодежной политики автономного округа, Департамента образования Администрации города о проведении государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших образовательные программы основного общего образования на официальном сайте образовательной организации
	Раздел официального сайта образовательной организации «Государственная итоговая аттестация»
	В течение года
	Заместитель директора по УВР 

Кунакбаева А.Е.

	7.5. 
	Организация работы телефонов «горячей линии».

Организация консультирования выпускников 9 классов, участников ОГЭ, их родителей по вопросам государственной итоговой аттестации учащихся освоивших образовательные программы основного общего образования
	Приказ 
	В течение года
	Заместитель директора по УВР 

Кунакбаева А.Е.

	7.6. 
	Обеспечение участников образовательных отношений информационной и справочной литературой по вопросам проведения государственной итоговой аттестации учащихся освоивших образовательные программы основного общего образования
	Брошюры, буклеты, листовки, листы информирования
	В течение года
	Заместитель директора по УВР 

Кунакбаева А.Е.

	7.7. 
	Ознакомление участников государственной итоговой аттестации с рекомендованными ресурсами:

- Официальным информационным порталом единого государственного экзамена (www.ege.edu.ru)

- Открытым банком заданий ОГЭ (www.fipi.ru)
	Информационные материалы, презентации, буклеты
	В течение года
	Заместитель директора по УВР 

Кунакбаева А.Е.

	7.8. 
	Ознакомление участников государственной итоговой аттестации с информационными материалами: видеороликами, плакатами серии «Мы за честный ОГЭ!»
	Информационные материалы, презентации, буклеты
	В течение года
	Заместитель директора по УВР 

Кунакбаева А.Е.

	7.9. 
	Изучение состояния информированности общественности по вопросам государственной итоговой аттестации учащихся освоивших образовательные программы основного общего образования
	Информация
	В течение года
	Заместитель директора по УВР 

Кунакбаева А.Е.

	8. Психологическое сопровождение учащихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, к государственной итоговой аттестации

	8.1. 
	· Диагностика (индивидуальная и групповая ). 

· Консультирование (индивидуальное и групповое) для выпускников и родителей (законных представителей). 

· Психологическое просвещение: формирование психологической культуры подготовки к экзаменам.

· Подготовка информации «Советы психолога» для размещения на сайте ОУ в разделе «ГИА»
	Информация
	В течение года
	Кл. рук-тель 9 класса:

Тлеумаганбетова Ж.Е.

	9. Организация и обеспечение мероприятий по соблюдению информационной безопасности при проведении государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших образовательные программы основного общего образования

	9.1. 
	Выполнение мероприятий по соблюдению информационной безопасности при проведении государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших образовательные программы основного общего образования
	Приказы
	Февраль – июнь
	Директор школы Жамбуршин К.А.

	10. Подготовка исходящей информации по запросу

	10.1. 
	Подготовка писем – ответов о предоставлении кандидатур преподавателей для включения в состав председателей предметных комиссий по общеобразовательным предметам.
	Письма
	Ноябрь
	Заместитель директора по УВР 

Кунакбаева А.Е.

	10.2. 
	Подготовка писем – ответов о предоставлении кандидатур организаторов в пунктах проведения экзаменов в форме ОГЭ.
	Письма
	Февраль
	Заместитель директора по УВР 

Кунакбаева А.Е.

	10.3. 
	Подготовка писем – ответов о предоставлении транспортных схем доставки выпускников 9 классов в пункты проведения ОГЭ.
	Письма
	Март
	Заместитель директора по УВР 

Кунакбаева А.Е.

	11. Формирование и ведение региональной информационной системы обеспечения проведения государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших образовательные программы основного общего образования

	11.1. 9
	Формирование и ведение региональной информационной системы школы
	
	Сентябрь - июнь
	Заместитель директора по Кунакбаева А.Е.

	12. Обеспечение общественного наблюдения за ходом проведения государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших образовательные программы основного общего образования

	12.1. 
	Информирование общественности о порядке организации общественного наблюдения за ходом проведения государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших образовательные программы основного общего образования
	Протоколы совещаний, листы информирования
	Декабрь - май
	Заместитель директора по УВР 

Кунакбаева А.Е.

	12.2. 
	Получение и выдача удостоверений общественных наблюдателей 
	
	Май
	Заместитель директора по УВР 

Кунакбаева А.Е.

	12.3. 
	Ознакомление общественных наблюдателей с их правами и обязанностями 
	Листы информирования, информационные материалы
	Май
	Заместитель директора по УВР 

Кунакбаева А.Е.

	12.4. 1
	Предоставление общественным наблюдателям нормативных правовых документов, методических материалов, регламентирующих проведение государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших образовательные программы основного общего образования
	Нормативно правовые документы, методические материалы
	Май
	Заместитель директора по УВР 

Кунакбаева А.Е.
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